INTERNI PRAVILNIK o poslovanju Solske knjiznice 0S Brezice

1. &len (interni pravilnik in hi$ni red)

Interni pravilnik Solske knjiznice je sestavni del hisnega reda OS BreZice.

2. élen (poslanstvo Solske knj iznice)

Solska knjiznica zbira, strokovno obdeluje, hrani in izposoja knjizni¢no gradivo. Knjiznica
sodeluje pri vzgojno- izobrazevalnem procesu Sole. Strokovno bibliotekarsko delo in

bibliopedagosko delo je opredeljeno v letnem delovnem nacrtu $ole.

Prostor $olske knjiznice zajema knjiznico in knjiznicni kabinet.

3. &len (Elanstvo)

Ob vpisu na 03 Brezice postanejo vsi udenci &lani Solske knjiznice. Vsak uéenec dobi svojo

izkaznico. Clanarine ni. Clani olske knjiznice so prav tako vsi zaposleni na $oli.

4. &len (delovni ¢as)

a) Solska knjiznica je odprta za uporabnike vsak dan po umniku, ki je objavljen na vratih
Solske knjiznice in na spletni strani Sole (od 7.30 do 8.20, med glavnim odmorom ter od

11.50 do 14.00). V vmesnem casu poteka interno bibliotekarsko delo.

Urnik delovanja se lahko spremeni zaradi nadomeséanj, izobrazevanj, strokovnih sestankov.

Obvestila o spremembi so na vratih knjiznice.

b) Solska knjiznica zacne z izposojo za ucence prvi teden v septembru in zakljuci prvi teden
v juniju.

5. &len (storitve)
Solska knjiznica izvaja in omogoca naslednje osnovne storitve za uporabnike:

= vpogled v gradivo v prostem pristopu in njihovo uporabo;
« dostop do svetovnega spleta in lokalnega in vzajemnega knjizniénega kataloga v okviru

ur knjizniéno informacijskega znanja;



= posredovanje informacij o gradivu;

= jzposoja gradiva na dom;

= usposabljanje uporabnikov za uporabo knjiznice in informacijsko opismenjevanje;

= pomot in svetovanje pri iskanju gradiva, informacij in pri uporabi knjiZznice;

= priprava seznamov za bralno znacko in pomo¢ ugiteljem pri pripravi seznamov za
domace branje;

= priprava razstav;

= seznanjanje z novostmi.

6. ¢len (knjizni€no gradivo)

Knjizni¢no gradivo je postavljeno v prostem pristopu, razporejeno po nacelu UDK, leposlovje
po starostnih stopnjah (C, P, M, L). Gradivo za ucitelje ima znotraj Solske knjiZnice svojo

lokacijo.

7. ¢len (izposoja)

Izposoja je mozna z izkaznico. Gradivo si izposoja uporabnik samo s svojo izkaznico. Izjema

so starsi, ki si izposodijo gradivo za otroka (npr. Ce je le-ta odsoten zaradi bolezni).
Uporabniki izposojenega gradiva ne smejo izposojati naprej.

Ugenci si in uditelji si lahko izposodijo knjizno gradivo, periodiko. Referenéno gradivo
(enciklopedije, leksikoni, slovarji,...) je moZno uporabljati v knjiZnici; izposojamo ga v ucilnice

za potrebe pouka, po dogovoru pa je mozna izposoja za krajsi ¢as na dom.

a) Rok izposoje: U&enci si lahko gradivo izposodijo za 21 dni. Gradivo je mozno podaljSati,
&e ne &akajo nanj drugi uporabniki. Knjige, ki so namenjene za domace branje, so na

izposojo za 14 dni, brez moznosti podaljSanja.
Ugitelji si lahko izposodijo gradivo za dalj$i €as (za potrebe pouka).

b) Prekoragitev roka izposoje: Ce ima u¢enec izposojeno gradivo, ki bi ga Ze moral vrniti, si

ne sme izposojati drugega gradiva. Na prekoraditev izposoje bodo uéenci opozorjeni



(opozorila bodo potekala preko razrednikov). Ce kljub opozorilu ugenci ne vrnejo gradiva,

razredniki obvestijo starSe.

8. élen (zamudnina)

Zamudnine ne obradunavamo.

9. ¢len (poskodovano ali izgubljeno gradivo)

Poskodovano ali izgubljeno gradivo, ki ga je mogo€e nadomestiti z novim, uporabnik
nadomesti z enako enoto. Gradivo, ki ga ni mogo¢e nadomestiti, uporabnik nadomesti z
enakovrednim gradivom, po dogovoru s knjizni€arko. V primeru poSkodovanega gradiva naj

ucenec o poskodbah obvesti knjizniCarko, gradiva naj ne popravlja sam.
10. ¢len (odpis knjiznega gradiva)

Odpisuje se gradivo, ki je glede na namen knjiznice vsebinsko in fiziéno neustrezno. Po 6.
¢lenu Navodila za izloanje in odpis knjiZzni¢nega gradiva o odpisu gradiva odlo¢a posebna
komisija, ki je sestavljena iz strokovnih knjizni¢nih delavceyv in strokovnih delavcev

organizacije, katere del je knjiZnica.

Po 3. ¢lenu Navodila za izlo€anje in odpis knjiZni¢nega gradiva o odpisu gradiva se lahko

izloa in odpisuje:

» poSkodovano, umazano gradivo in drugo gradivo v slabem stanju;
* odvecne izvode gradiva;

* nepopolno gradivo;

= gradivo, ki je dostopno tudi v drugih knjiZnicah;

« zastarelo gradivo;

» starejSe izdaje gradiva, ki jih lahko nadomestimo z novejSimi;



« pogre$ano gradivo;
» drugo gradivo skladno z internimi navodili.

Po 4. &lenu Navodila za izloganje in odpis knjizniénega gradiva o odpisu gradiva se gradivo
izloca in odpisuje redno, najmanj enkrat letno, v skladu s tem navodilom in drugimi
strokovnimi priporocili.

11. &len (knjizniéni red)

Uporabniki morajo pri obisku knjiznice upostevali knjizniéni red ter skrbno ravnati s
knjiznignim gradivom. Vstop v knjiznico s hrano in pijaco ni dovoljen. Prepovedana je tudi

uporaba mobilnih telefonov, razen za potrebe izvajanja ur knjizni€no informacijskega znanja.
Knjizni€ni red je objavljen na spletni strani Solske knjiznice in v knjiZnici.
12. ¢élen

Uporabniki $olske knjiznice z izposojenim gradivom ravnajo odgovorno in skrbno ter s svojim

vedenjem ne motijo drugih uporabnikov. Vstop v knjiznico s hrano in pijaco ni dovoljen.
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